
CHEKLIST BERKAS PERMOHONAN ABTC 
 
 

No. PERSYARATAN Notes 

1. Formulir permohonan ABTC 
Formulir harus di ketik,hal.2 Mohon untuk di Ttd & 

Hal.4 di bubuhi materai & Ttd 

2. Surat Permohonan dari perusahaan / instansi 
Menggunakan Kop surat perusahaan & di cap. Ditunjukan 

ke Direktur Lalu Lintas Keimigrasian Up.Koordinator 

Visa 

3. Surat Rekomendasi dari Asosiasi pengusaha atau profesi 
Dalam bentuk Surat Rekomendasi, bukan kartu / tanda 

anggota asosiasi.Ditujukan ke Direktur Lalu Lintas 

Keimigrasian Up.Koordinator Visa 
(Terlampir Template untuk Surat Referensi nya) 

4. Surat Ref.Bank dengan saldo Min. Rp. 500 juta 
Surat Ref.Bank dengan keterangan saldo 3 bulan terakhir 

Min.500jt, jumlah saldo harus tertera & rekening koran 

3 bulan terakhir (Rekening koran di cap & di paraf oleh 

pihak bank) 

Ditujukan ke Direktur Lalu LintasKeimigrasian 

Up.Koordinator Visa 

5. Fotokopi Pasport Min.masih berlaku 2 tahun Copy passport Full book 

6. Bukti perjalanan bisnis selama 6 bulan terakhir Cap keluar (cap segitiga) di passport 

Bukti perjalanan bisnis Min.3X dalam 6 bulan terakhir 

7. Surat Keterangan Catatan Kepolisian (SKCK) 
SKCK keluaran POLRES / POLDA dan harus ada rumus 
sidik jarinya. 

Keperluan nya untuk ABTC 

8. KTP 
Pekerjaan pada KTP harus representative dengan bisnis, 

sepertiwiraswasta/karyawan swasta 

9. Pas Foto terbaru ukr. 3X4 berwarna merah (2 lembar) 
Foto terbaru dengan baground merah,pakaian formal & 

kualitas fotostandar studio 

10. Tanda tangan Ybs dengan spidol besar 
Spidol besar khusus whiteboard tinta hitam untuk di 

upload ke system 

11. Surat tugas pengurusan 
Menggunakan kop surat perusahaan &di cap 

12. Kartu ABTC lama ( bagi penggantian ) 
Ori.Apec lama harus dikembalikan keDirjen Imigrasi 

13. NIB  

14. Akta Pendirian Perusahaan/Perubahan & SK Kehakiman 
Nama pemohon harus ada tertera diakte perusahaan 

15. Profil Perusahaan yang di terbitkan Ditjen AHU Profile Perusahaan Akte terakhir 

 
    Kualifikasi WNI yang dapat mengajukan KPP APEC : 

 

1. Pebisnis bonafide yang merupakan pemilik Perusahaan atau minimal menduduki jabatan sebagai 

Direksi/Komisaris Perusahaan,dengan melampirkan : 

a. Fotocopy akte perubahan Perusahaan terbaru 

b. Surat Keputusan Menteri Hukum dan HAM tentang Persetujuan Pengesahan Badan Hukum Perseroan Terbatas 

beserta lampiran nya yang tertera nama pemohon. 

c. Profile Perusahaan yang di terbitkan Ditjen AHU 

2. Perusahaan harus setara Perseroan Terbatas (PT),bukan CV,UD,Firma dan lain sebagainya. Hal ini dibuktikan dengan 

fotocopy Nomor Induk Berusaha (NIB). 

3. Persyaratan tambahan bagi pemohon yang berdomisili di luar wilayah Indonesia  

• Fotocopy bukti domisili negara setempat 

• Surat Referensi Asosiasi,Surat Ref.Bank & SKCK harus dikeluarkan oleh negara tempat pemohon bermukim 

• Persyaratan point 2 dilegalisir di Kedutaan Besar RI dinegara pemohon bermukim 


